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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
COORDINACION DE TURISMO Y FOMENTO ARTESANAL
REMTYS

ato denominado: Formato de Registro Unico de Prestadores de Servicios, con la finalidad de
| publicar el Catalogo de Prestadores de Servicios Turlsticos de Atlacomulco en la pagina digital de Turismo y del Ayuntamiento, para que los
| visitantes puedan consultar los Prestadores de Servicios en: hospedaje, alimentos y bebidas, agencias de viajes, parques, musecs, casas de
| cuttura, medios de transporte, organizadores de eventos artistico-culturales.

Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Anesanal del Estado de México, Titulo Séptimo, Capitulo I, Articulo 95

y-96, fracciones |-XXlI, Capitulo lil, Articulo 102, fraccion Xll.
UNDAMENTO LEGAL: Titulo Octavo, Capitulo Décimo Tercero, Articulo 158 fraccién XVIil del Bando Municipal Vigente.

' DOCUMENTO A OBTENER: |

p |
| VIGENCIA DEL DOCUMENTO

| A OBTENER: | No aplica

| ;SE REALIZA EN LINEA?: ‘ HE

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE DEBE [eNEl LR ESCLIRERE ] Turisticos del municipio deseé estar inscrito en el Catalogo
| REALIZARSE: Digital, el cual es publicado en la pagina digital de Turismo y en la del Ayuntamiento.

FUNDAMENTO LEGAL DE LA

VIGENCIA: No aplica

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:
No aplica

CO-ADMINISTRATIVO DE
LOS REQUISITOS: i

PERSONAS FiSICAS ORIGINAL  COPIA(S)

- Llenar el formato de Registro Unico de Prestadores Si No Ley de Turismo Sostenible y Desarrolic Artesanal del
de Servicios Turisticos de Atlacomulco (FRUPSTA), el Estado de México. Titulo Séptimo, Capitulo Il, Articulo
cual se proporcionard en la Coordinacién de Turismo y 95,

Fomento Artesanal
Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

2.- Fotografias digitales del interior y exterior del Si No Econémico. Procedimiento 3.6 Catalogo de Prestadores
establecimiento comercial en formato (JPG) en memaria de Servicios Turisticos. Pagina 175
USB.

Manua! de Procedimientos de la Direccidn de Desarrclic
Si No Econémico. Procedimiento 3.6 Catalogo de Prestadores
de Servicios Turisticos. P&gina 175

3.- Consentimiento firmado por el Prestador de
Servicios propercionados por la Coordinacion de
Turismo y Fomento Artesanal.

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

1.- Llenar el formato de Registro Unico de Prestadores Si No Ley de Turismo Sostenible y Desarrollo Artesanal del
de Servicios Turisticos de Atlacomulco (FRUPSTA), el Estado de México. Titulo Séptimo, Capitulo I, Articulo
cual se proporcionara en la Coordinacién de Turismo y 95.

Fomento Artesanal
Manua! de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio

2.- Fotografias digitales del interior y exterior del Si No Econémico. Procedimiento 3.6 Catalogo de Prestadores
establecimiento comercial en formato (JPG) en memoria de Servicios Turisticos. Pagina 175.
usB.

Si No Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarrollo

3- Consentimiento firmado por el Prestader de
Servicics propercionades gor la Ceordinacion de
Turismo y Fomento Artesanal.

Econdmico. Procedimiento 3.8 Catélogo de Prestadores
de Servicios Turfsticos. Pagina 175.
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INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)

No aplica No aplica No aplica No aplica

FORMATOS DESCARGABLE% No aplica.

‘ PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1. La o el coordinador (&) de Turismo y Fomento Artesanal visita a las y los prestadores de servicios turisticos, alimentos y bebidas, hospedaje,
agencias de viajes y de atractivos para realizar la entrevista y aplicar el Formato de Registro Unico de Prestadores de Servicios.

2. La o el prestador (a) de Servicios Plblicos responde 2 entrevista, llena el formato y firma la carta de Autorizacién para la inclusion del link de
localizacién y presentar los requisitos del inciso h para ser incluido en el catalogo.

3. La o el auxiliar Administrativo actualiza la base de datos con la informacién proporcionada.

4. La o el coordinador (a) de Turisme y Fomento Artesanal enirega informacion a la Coordinacién de Comunicacién Social para el disefio del
Catalogo.

5. La o el Coordinador (a) de Comunicacién Social disefia el Catalogo de los Prestadores de Servicios Turistices, una vez finalizado lo remite a fa
Coordinacién de Turismo y Fomento Artesanal.

6. La o el auxiliar Administrativo envia oficio a la Jefa o Jefe de Departamento de Tecnologias de la informacién solicitando la publicacion del
Catalogo de Prestadores de Servicios Turisticos, en el sitio web oficial del Ayuntamiento.

7. Jefe (a) del Departamento de Tecnologias de la Informacién, Recibe el catélogo y realiza la difusion en la pagina oficial del Ayuntamiento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica

PLAZO PARA PREVENIR ALL

SOLICITANTE EN CASO DE| No aplica
| AUSENCIA O ERROR EN

REQUISITOS:

| FUNDAMENTO
JURIDICO

No aplica

No aplica No aplica
PLAZQ DEL SOLICITANTE
PARA SUBSANAR LA

PREVENCION:

FUNDAMENTO
JURIBICO

| DURACION DEL TRAMITE RERuT o
0 SERVICIO:

15 minutos

O DE RESPUESTA:

Gratuito
JURIDICO No aplica
GO: TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTIVO | N/A CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO |N/A SAGOS) NIA

2DONDE PODRA
| PAGARSE?

No aplica

| OTRAS ALTERNATIVAS: NI

FUNDAMENTO
JURIDICO
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INFORMACION ADICIONAL

EPREG UNTA FRECUENTE 1: ‘ ¢ En qué pagina se suben las fotografias que toman de nuestro establecimiento?

RESPUESTA: En la pagina digital de Turismo y del Ayuntamiento

lPREG UNTA FRECUENTE 2: ‘ ¢ Qué objetivo tiene que tomen fotografias de los productos y servicios que ofertamos?

RESPUESTA Dar a conocer a los ciudadanos del municipio y de otros lugares los prestadores de servicios que tenemos

£ Qué pasa si mando fotos de mi establecimiento y se ven comensales en el lugar?

J I

|1 PREGUNTA FRECUENTE 3: ‘

Debido al articulo 87 de la Ley Federal de Derechos de Autor en México, cualquier rostro fotografiado sin

RESPUESTA: permisc en algln establecimiento, sera difuminada para la proteccion de su imagen.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

No aplica
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